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※広告表示は、会員各位が当該事業の関係法令、不当景品類及び不当表示防 止法（景品表示法）第４条第１項第３号に
係る指定公示及び運用基準、各都 道府県が定める有料老人ホーム設置運営指導指針の表示関連規程等の遵 守が求められ
ております。万が一指摘を受けた場合、当協議会として一切責 任は負いませんので、十分ご留意下さい。（公正取引委
員会景品表示法）
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版数 改版日 改版内容

1.00 2017/01/20 初版

1.01 2017/01/23 3.エディタ使用方法へフォント色・背景色を追加

1.02 2017/01/23 3.エディタ使用方法へ詳細説明を追加

1.03 2017/01/26 3.エディタ使用方法の表の作成方法を修正

1.04 2017/09/06 1.ログイン画面のURLを修正

2.00 2022/11/11 リニューアルに伴う仕様変更



会員専用管理マニュアル

1. ログイン画面

2. 登録・編集画面

3. エディタ使用方法
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ログイン画面にアクセスします。

https://www.kaigotsuki-home.or.jp/manage/login

各会員様に支給された

ログインID・パスワードを
入力してログインします。

1.ログイン画面



■基本情報
「※」マークのついた、基本情報については
管理画面ではなく
https://www.kaigotsuki-
home.or.jp/entry/edit
こちらからお問い合わせください。

2.登録・編集画面

■コメント・会社概要
テキストで入力してください。

■電話番号・担当者
管理画面から変更可能です。

https://www.kaigotsuki-home.or.jp/entry/edit


■記事（PR文章）
会員様が自由に文章を 書くことができます。
※文字数は約5000文字までとしてください。

「3.エディタの使用方法」をご参照ください。

2.登録・編集画面

■写真
写真は一枚だけ掲載することができます。
ファイルサイズは最大2MBまでとしてください。
ファイル形式はjpgあるいは gifでお願いします。

■写真のキャプション
テキストで入力します。

プレビューで表示確認
ができます。

■入力を終えたら「登録する」ボタンを押下すると、
確認メッセージが出ます。
OKボタンを押下で登録完了です。

※「登録する」ボタンを押下しない保存されません。

■URL
自社サイトのURLをご入力ください



①表 表を挿入

① ②

②ツール ソースコードを参照

※書式、引用、画像の挿入は、使用しないでください。
表示が崩れる可能性がございます。

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ➉ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭

③B テキストをドラッグしてこのアイコンをクリックすると太字に。

④I テキストをドラッグしてこのアイコンをクリックすると斜体に。

⑤左詰め ⑥中央寄せ
⑦右詰め ⑧両端揃え

行数、列数を指定
この状態ですと2×5の表になります。

3.エディタ使用方法

⑮

行揃えの設定。

※詳細は、【表の作成：補足】をご参照ください。



⑨箇条書き

➉番号付き箇条書き

⑪インデントを増やす

⑫インデントを減らす

⑬フォント色

⑭背景色

① ②
③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ➉ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭

3.エディタ使用方法（前ページからの続き）

⑮

テキストをクリックして、このアイコンをクリックするとリスト表示に。

テキストをクリックして、このアイコンをクリックすると
番号付きリスト表示に。

テキストをクリックして、このアイコンをクリックすると
インデントを付けたり減らしたりできます。

テキストをクリックして、このアイコンをクリックするとフォント色を
変更できます。

テキストをクリックして、このアイコンをクリックすると背景色を付け
られます。

※書式、引用、画像の挿入は、使用しないでください。
表示が崩れる可能性がございます。



⑮リンク

ボタンクを押すと下記画面が表示されます。

リンク先URLを入力します。

リンクをさせたいテキストを選択してから、ボタンを押すと選択した
テキスト内容が表示されています。

タイトルは必須ではないので、入れなくても良いです。

同一ウィンドウで表示 → なし
新規ウィンドウで表示 → 新規ウィンドウ

3.エディタ使用方法（前ページからの続き）



【表の作成：補足】

表組みを作る

3.エディタ使用方法（前ページからの続き）

行数、列数を指定
この状態ですと2×5の表になります。

矢印が表示されたら
ドラッグ＆ドロップ
で表組みの大きさを
変更します。

セルの中に情報を入力します。



【表の作成：補足】

セルに色をつける（セルに色をつけたいとき）

3.エディタ使用方法（前ページからの続き）

（１）色をつけたい行にカーソルを置くか、行すべてを
ドラッグ&ドロップで選択した状態とします。

（２）「表」→「セル」→「セルの詳細設定」
の順に選択します。

（３）『セルの詳細設定』で「詳細設定」
タブを選択します。

（５）色を決めてOK
ボタンをクリックしま
す。

希望の色に近い色を選
択すると左側により詳
細なカラーが表示され
ます。

（４）この欄に6桁の色番号を入力するか、
右の□を選択して色を決めます。

（６）選択した色番号が表示されます。
OKボタンをクリックします。 （７）色がつきました。



【その他の機能】

3.エディタ使用方法（前ページからの続き）

対象テキストを選択した状態で、書式から適用したいメニューを選択します。

※この書式は、使用しないでください。
表示が崩れる可能性がございます。
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